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COMUNIDAD DE PROPIETARIOS 
Nombre / dirección  
CP Población 
 

Administracion de Fincas XXX 
Nombre / dirección  
CP Población 

 
 
 
Asunto: Notificación de acuerdo de cambio de Administración de la Finca 

(Nota: si la relación lo hace posible, bastará el envío de esta notificación por correo 
electrónico con acuse de recibo. En situación poco o nada favorable, será conveniente el 

envío por burofax) 
 
 
 
Estimado/a Sr./Sra. [NOMBRE DEL ADMINISTRADOR]: 
 
Por la presente le comunicamos que, en la Junta General Extraordinaria de la Comunidad de 
Propietarios del edificio sito en [DIRECCIÓN], celebrada el pasado [DÍA] de [MES] de [AÑO], 
se acordó por mayoría ordinaria el cese de su cargo como administrador de la misma, debido 
a los problemas surgidos en los últimos meses respecto a [DESCRIPCIÓN DE LOS MOTIVOS 
DEL CESE]. 
 
Le rogamos que nos informe si existe algún contrato que tenga intención de imponer con 
relación a la fecha de vencimiento del mismo, así como que, por favor, comience a preparar 
la entrega de toda la documentación y las cuentas relativas a la gestión de la comunidad. 
 
Asimismo, le informamos que próximamente le haremos llegar el acta de la Junta General 
Extraordinaria celebrada, reflejando el acuerdo de su cese y el acuerdo del nombramiento de 
la nueva administración, para que se pongan en contacto y hagan las gestiones pertinentes 
lo antes posible. 
 
Sin otro particular, le saluda atentamente, 
 
El Presidente de la Comunidad de Propietarios 
[FIRMA] 
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